[bookmark: _GoBack]附件1：合肥高新区2025年度新质企业线上申报操作流程
一、登录
1.在合创汇首页选择“企业申报-新质企业申报”，页面如下：
[image: ]
2.进入后点击“登录”按钮，页面如下：
[image: ]
3.点击后跳转至省统一认证中心，选择“法人用户”登录，输入社会信用代码和密码，点击登录即可。
[image: /Users/ziweipan/Library/Containers/com.kingsoft.wpsoffice.mac/Data/tmp/picturecompress_20240422095625/output_1.pngoutput_1]
4.如忘记密码，请点击“忘记密码”按钮进入密码找回流程。
[image: ]
二、进入申报系统
5.登录成功后跳转到如下图界面，界面会展示新质企业申报项目的当前状态，包括申报时间以及相关介绍，点击【立即申报】。
[image: ]
6.进入申报批次选择列表，根据企业具体情况选择能够符合的梯度，点击“在线申报”。
[image: ]
7.点击“在线申报”后，将出现下图信息，仔细阅读申报公告及相关内容，并勾选确认，点击进入申报，即可进入申报平台。
[image: IMG_256]
三、填报信息并生成申报书
8.企业进入填报信息界面后，请核对大数据导入数据，补充填写相关字段信息（必填项填写完毕后方可生成申报书，雏鹰企业无需生成申报书，可直接按照第11条步骤，点击左侧【我的申报】，进入页面后找到【新增申报】提交申报即可，其他申报梯度需要形成申报书，未生成申报书之前可以修改，生成之后不能修改，请仔细填写）
[image: ]
9.完成所有必填申报信息项目的填写，鼠标移入“下载申报书”按钮会显示提示信息，如果申报信息未完全填写完成，将会显示未完成的项目且下载按钮不可点击，按钮变为可点击状态后，点击【下载申报书】进行预览。
[image: ]
10.仔细核对申报书内容，确认无误点击右上角下载按钮下载申报书，打印纸质版并按要求签字、盖章。
[image: IMG_256]
11.将签字和盖章后的申报书扫描形成pdf文件，并找到左侧【我的申报】，进入页面后找到【新增申报】。
[image: ]
12.点击【新增申报】，确认对应的申报类型和批次名称，并上传签字和盖章后的申报书后，点击“提交”。
[image: ]
到此企业端提交数据申报结束，等待政务端审核。
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